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REPUBLIKA HRVATSKA
BJELOVARSKO-BILOGORSKA ZUPANIJA
GRAD BJELOVAR
GRADSKO VIJECE

Na temelju Clanka 35. stavka 1. toCke 4. Zakona o lokalnoj i podrucnoj
(regionalnoj) samoupravi («Narodne novine», broj 33/01, 60/01-vjerodostojno
tumacenje, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09 i 38/09) i ¢lanka 32. stavka 1. toCke 8.
Statuta Grada Bjelovara («Sluzbeni glasnik Grada Bjelovara», broj 8/09 ) Gradsko
vije¢e Grada Bjelovara na 3. sjednici odrzanoj 17. rujna 2009. godine donijelo je

ODLUKU
o ustrojstvu Gradske uprave Grada Bjelovara

l. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovom Odlukom ureduje se ustrojstvo i djelokrug Gradske uprave Grada
Bjelovara.

Gradsku upravu Grada Bjelovara ¢ine upravna tijela Grada Bjelovara (upravni
odjeli i sluzbe) i unutarnja revizija.

Clanak 2.

Za obavljanje poslova iz samoupravnog djelokruga Grada Bjelovara, kao i
poslovadrzavne uprave prenijetih na Grad Bjelovar, osnivaju se posebna upravna
tijela.

Upravna tijela osnivaju se u skladu s rasporedom i opsegom poslova i prema
srodnosti i organizacijskoj povezanosti, te radi u€inkovitog rukovodenja istima.

Provodenje unutarnjeg nadzora u Gradu Bjelovaru i kod korisnika proracuna
Grada Bjelovara obavlja Jedinica za unutarnji nadzor.

Clanak 3.

Upravna tijela u okviru svog djelokruga neposredno izvrSavaju i nadziru
provodenje opc€ih akata Gradskog vije¢a i akata gradonacelnika, te obavljaju druge
poslove koji su im u nadleznost stavljeni odgovaraju¢im propisima.

U provodenju nadzora u smislu prethodnog stavka upravna tijela mogu u
slu¢aju neprovodenja opceg akta poduzimati mjere propisane tim aktom.



1. USTROJSTVO GRADSKE UPRAVE
Clanak 4.

Gradsku upravu Grada Bjelovara &ine upravna tijela Grada Bjelovara i
Jedinica za unutarnji nadzor.

Upravna tijela Grada su:
1.Upravni odjel za gospodarstvo

-Odsjek za imovinsko —pravne poslove
2.Upravni odjel za komunalne djelatnosti i uredenje prostora
3.Upravni odjel za financije i javne prihode

-Odsjek za naplatu gradskih prihoda
4 Upravni odjel za drustvene djelatnosti i
5.Tajnistvo Grada

Jedinica za unutarnji nadzor posebna je jedinica izdvojena iz gradskih
upravnih tijela.

lll. DJELOKRUG POSLOVA UPRAVNIH TIJELA

1. Upravni Odjel za gospodarstvo
Clanak 5.

Upravni odjel za gospodarstvo, obavlja upravne poslove iz samoupravnog
djelokruga Grada Bjelovara u svezi osiguranja uvjeta za razvitak gospodarskih
djelatnosti od vazZnosti za Grad Bjelovar, osigurava razliCite oblike potpore
poduzetnickih aktivnosti, obavlja imovinsko-pravne poslove za Grad Bjelovar i
priprema prijedloge vezane za gospodarenje gradskom imovinom (zemljiStem,
stanovima, poslovnim prostorima),obavlja poslove iz podrucja poljoprivrede , poslove
kontrole i unapredenja rada mjesnih odbora na podru¢ju Grada Bjelovara, poslove
zastite na radu, zastite od pozara i elementarnih nepogoda i obavlja i druge poslove
iz samoupravnog djelokruga grada koji su mu stavljeni u djelokrug zakonom,
odnosno opc¢im aktima Gradskog vije¢a i gradonacelnika .

Za obavljanje imovinsko-pravnih poslove za Grad Bjelovar u okviru Upravnog
odjela za gospodarstvo ustrojava se Odsjek za imovinsko-pravne poslove.

2. Upravni odjel za komunalne djelatnosti i uredenje prostora

Clanak 6.

Upravni odjel za komunalne djelatnosti i uredenje prostora obavlja poslove iz
podrucja prostornog i urbanistickog planiranja, prostornog uredenja i gradnje,
komunalnog gospodarstva, graditeljstva, prometa i veza, uredenja i odrZzavanja



naselja, vodoopskrbe i odvodnje, zastite okoliSa, geodetskih poslova, priprema nacrte
odluka iz nadleznosti Upravnog odjela, vodi upravne i neupravne postupke iz
nadleznosti odjela, te obavlja druge poslove iz samoupravnog djelokruga Grada koji
su mu stavljeni u djelokrug zakonom, odnosno opcim aktima Gradskog vijeca i
gradonacelnika.

3. Upravni odjel za financije i javne prihode

Clanak 7.

Upravni odjel za financije i javne prihode obavlja poslove u svezi s Gradskim
proracunom, prati ostvarivanje proracunskih prihoda i rashoda i izraduje analize o
kretanju prihoda i rashoda Grada Bjelovara, izraduje nacrt proracuna, godiSnjeg
obraCuna proracCuna i izvijeS¢a o izvrSenju proracuna Grada Bjelovara, financijske i
statistiCke izvjestaje, evidenciju prihoda i obveza u analitiCkoj evidenciji Grada, izdaje
naloge za placanja vezana za izvrSenje proracuna Grada, evidentira imovinu u
analitickoj evidenciji imovine, evidentira stanje, promjene potrazivanja i obveza
prihoda proraCuna, rashoda i izdataka, te izvrSenja proraCuna u financijskom
knjigovodstvu. Izraduje nacrte odluka iz nadleznosti Upravnog odjela, vrSi razrez i
naplatu gradskih poreza, prireza i drugih prihoda iz stvarne nadleznosti Upravnog
odjela i prisilnu naplatu svih gradskih prihoda, obavlja poslove vezane uz obracun i
isplatu pla¢a i naknada, te obavlja i druge poslove iz nadleznosti Grada Bjelovara u
podrucju financija i javnih prihoda.

Za obavljanje poslova naplate i prisilne naplate svih gradskih prihoda u okviru
Upravnog odjela za financije i javne prihode ustrojava se Odsjek za naplatu gradskih
prihoda.

4. Upravni odjel za drustvene djelatnosti
Clanak 8.

Upravni odjel za druStvene djelatnosti, obavlja upravne i druge poslove
iz samoupravnog djelokruga Grada u podrucju: brige o djeci predSkolskog uzrasta,
odgoja i obrazovanja, kulture, Sporta, tehni¢ke kulture, informiranja, zdravstva i
socijalne skrbi, civilne zastite, zastite i spaSavanja i vatrogastva.

Prati rad javnih ustanova osnovanih za te djelatnosti i udruga koje djeluju u tim
oblastima u cilju uskladivanja njihovih programa i planova razvoja kojima se
zadovoljavaju javne potrebe Grada Bjelovara, te obavlja i druge poslove koji su mu
stavljeni u djelokrug zakonom, odnosno opc¢im aktima Gradskog vijeCa i aktima
gradonacelnika.

5. Tajnistvo grada

Clanak 9.

Tajnistvo Grada obavlja stru¢ne i administrativne poslove sluzbenog protokola i
drustvenih kontakata za potrebe gradonacelnika i zamjenika gradonacelnika,
obavlja poslove organizacije, pripreme i obrade sjednica Gradskog vijeca, te



njegovih radnih tijela, kada radna tijela sudjeluju u pripremi sjednica, osigurava
objavljivanje akata, priprema i izraduje nacrte akata iz svoje nadleznosti, vodi
poslove i evidencije iz oblasti rada i radnih odnosa za upravne odjele Grada,
obavlja informatiCke poslove za Grad, poslove ekonomata i odrzavanja prostorija,
poslove prijemne kancelarije, arhive i otpreme poste, te druge poslove u skladu sa
zakonom i drugim propisima.

IV. JEDINICA ZA UNUTARNJI NADZOR

Clanak 10.

Jedinica za unutarnji nadzor neovisno i objektivho utvrduje ostvarivanje
cjelovitih zadaca i funkcija proraCunskih korisnika, upozorava na uo¢ene nepravilnosti
i neuskladenost sa zakonskim i drugim propisima, kojima je uredeno njihovo
poslovanje, te predlaze mjere za njihovo otklanjanje i mjere za unapredenje
poslovanja proracunskog korisnika.

V. UPRAVLJANJE | RUKOVODENJE
Clanak 11.

Radom upravnog odjela rukovodi procelnik kojeg na temelju javnog natje€aja
imenuje gradonacelnik.

Radom TajniStva rukovodi tajnik Gradskog vije¢a, kojeg na temelju javnog
natjeCaja imenuje gradonacelnik.

Radom Odsjeka rukovodi voditelj odsjeka.

ProcCelnik i tajnik odgovorni su za zakonit, pravilan i pravodoban rad upravnog
odjela i Tajnistva, kao i za obavljanje zadataka i poslova iz djelokruga upravnog
odjela i Tajnistva.

Voditelji odsjeka za svoj rad i rad odsjeka odgovorni su proc¢elniku upravnog
odjela u Cijem sastavu se odsjek nalazi kao ustrojstvena jedinica.

Radom Jedinice za unutarnji nadzor rukovodi voditel,.

Voditelj Jedinice za unutarnji nadzor odgovoran je gradonacelniku kao €elniku
proracunskog korisnika za istinitost i vjerodostojnost podnesenih izvjestaja, odnosno
za zakonit, pravilan i pravodoban rad Jedinice.

Clanak 12.

Unutarnje ustrojstvo i nacin rada upravnih odjela i TajniStva Grada utvrduje se
pravilnikom o unutarnjem redu kojeg donosi gradonacelnik.

Ustrojstvo i djelokrug rada Jedinice za unutarnji nadzor ureduje gradonacelnik
u svojstvu Celnika proracunskog korisnika u skladu sa Zakonom o sustavu unutarnjih
financijskih kontrola u javnom sektoru i drugim propisima.

Opée akte iz nadleznosti Grada kojima se ureduju prava, obveze i
odgovornosti sluzbenika i namjeStenika Gradske uprave Grada Bjelovara, donosi
gradonacelnik, ako zakonom nije drugacije propisano.



Clanak 13.

Opéi akti kojima su uredena prava, obveze i odgovornosti sluzbenika i
namjeStenika Gradske uprave ostaju na snazi do donoSenja posebnih propisa.

Izmjene dopune akata iz stavka 1. donose tijela odredena zakonom i ovom
odlukom.

Clanak 14.

Gradonacelnik nadzire rad upravnih tijela i Jedinice za unutarnji nadzor, te
usmjerava njihovo djelovanje u obavljanju poslova iz samoupravnog djelokruga i
drugih poslova iz njihove nadleznosti.

Clanak 15.

Upravna tijela suraduju medusobno kao i sa trgovackim drustvima u potpunom
ili djelomicnom vlasniStvu Grada Bjelovara i ustanovama nad kojima Grad Bjelovar
ima osnivacka prava, udrugama gradana i drugim pravnim i fiziCkim osobama u svim
pitanjima od interesa za Grad Bjelovar.

Clanak 186.

Sredstva za rad Gradske uprave Grada Bjelovara osiguravaju se u proracunu
Grada Bjelovara, ovisno o znacaju, slozenosti i opsegu poslova i zadataka.

VI. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 17.

Stupanjem na snagu ove Odluke, prestaje vaziti Odluka o ustrojstvu Gradske
uprave Grada Bjelovara («Sluzbeni glasnik Grada Bjelovaray, broj 8/03, 7/06, 6/07 i
2/09).

Clanak 18.

Ova Odluka stupa na snagu danom objave u «SluZzbenom glasniku Grada
Bjelovara».

KLASA:023-01/09-01/ 6
URBROJ:2103/01-02-09-3
Bjelovar, 17. rujna 2009.
PREDSJEDNIK
GRADSKOG VIJECA
Zeljko Maleti¢, dipl. ing.
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