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REPUBLIKA HRVATSKA
BJELOVARSKO-BILOGORSKA ZUPANIJA
GRAD BJELOVAR
GRADONACELNIK

Na temelju ¢lanka 17. Zakona o prora¢unu ("Narodne novine® broj 144/21), a u svezi
¢lanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,Narodne novine® broj 111/18, 83/23) i ¢lanka
47. Statuta Grada Bjelovara ("Sluzbeni glasnik Grada Bjelovara“ broj 2/21) Gradonadelnik
Grada Bjelovara donio je dana 12. prosinca 2024.

UPUTU
o provodenju mjera naplate za prihode Grada Bjelovara

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovom Uputom ureduju se uvjeti, kriteriji, postupci i mjere naplate dospjelih, a neplaéenih
proracunskih prihoda za koje nadlezni odjeli Grada Bjelovara provode zaduZenja i naplatu,
otpis potrazivanja, obro¢nu otplatu duga, te evidentiranje, izvjeStavanje i pracenje naplate (u
daljnjem tekstu: poslovi naplate).
Uputa ima za cilj osigurati uinkovitost sustava nadzora naplate za prihode Grada Bjelovara
radi pravovremene naplate potrazivanja, a primjenjuje se na duzZnika pravnu osobu, fizicke
osobe (obrtnici i druge samostalne djelatnosti) i fizicke osobe - gradane.

Clanak 2.

Proracunski prihodi se utvrduju i naplaéuju sukladno zakonskim propisima, opéim i
pojedinacnim aktima Grada Bjelovara.

Dug je svaka dospjela, a nepodmirena obveza prema Gradu Bjelovaru (u daljnjem
tekstu:Grad), a koji je prihod proraduna Grada.

Potrazivanjem se u smislu ove Upute smatra svako dugovanje pravne ili fiziCke osobe

prema Gradu Bjelovaru koje nije podmireno na nacin i u rokovima propisanim za pla¢anje,
te koje se smatra prihodom Grada.

Clanak 3.
Prora¢unski prihodi iz ¢lanka 2. ove Upute obuhvaéaju javna i nejavna davanja.

Fod javnim davanjima u smisiu ove Upuie smairaju se porezi, komunaina naknada,



komunalni doprinos, spomenicka renta, naknada za koncesije i naknada za koncesijska
odobrenja te druga davanja cije je utvrdivanje ifili naplata ifili nadzor u nadleZnosti Grada, a
koja su posebnim propisima utvrdena kao javno davanje.

Pod nejavnim davanjima u smislu ove Upute smatraju se prihodi Proracuna koji proizlaze iz
propisa, opéih akata Grada, ugovornih ili drugih odnosa i to: zakupnina, najamnina, naknada
za pravo gradenja, naknada za pravo sluznosti, naknada za koristenje, prinodi od prodaje
zemljista i drugih nekretnina u vlasnidtvu Grada, prihodi od prodaje stanova sukladno
posebnim propisima i dr.

II. NAPLATA PRIHODA
Clanak 4.

Poslovi naplate dospjelih, a nepla¢enih potrazivanja Grada kao i postupci prisilne naplate
potrazivanja u nadleznosti su Odsjeka za naplatu i pravne poslove( dalje u tekstu: Odsjek) .
U provedbi aktivnosti iz stavka 1. ovoga ¢lanka upravni odjeli Grada duZni su suradivati sa
Odsjekom $to ukljuéuje dostavu aZuriranih podataka i isprava €ije je donoSenje u njihovoj
nadleznosti, a sve kako bi se pravovoremeno pokrenuli postupci naplate ifili prisiine naplate.

Upravni odjeli Grada duzni su svako iz svog podruéja nadleZnosti pravovoremeno evidentirati
promjene u svojim evidencijama, te aZurirati i prikupljati podatke o obveznicima.

Odsjek je duzan pravovremeno poduzimati sve raspolozZive mjere naplate prihoda u

svrhu ucinkovite naplate prihoda i izbjegavanja zastare u svezi potraZivanja.

Knjizenje se provodi redovno, a ako platitelj nije naveo razdoblje koje se podmiruje, zatvara
se najstarije dugovanje koje nije u zastari.

Iil. MJERE NAPLATE
Clanak 5.

Mijere naplate dospjelih, a nenaplacenih potrazivanja prihoda iz ¢lanka 2. ove Upute
obuhvacaju radnje prema duzniku i drugim osobama, usmjerene na podmirenje duga,
kako slijedi:

1. opomene,

2. aktiviranje instrumenata osiguranja placanja,

3. obroéna otplata duga i odgoda placanja,

4. pokretanje postupka prisilne naplate, $to ukljuéuje provedbu ovrhe na novéanim
sredstvima ovrdenika putem Financijske agencije, ovrhu na plaéi/mirovini ovrSenika, ovrhu
na pokretninama ovrdenika, te uknjizbu zaloZnog prava na nekretninama u vlanistvu
ovrdenika radi osiguranja nov€anog potrazivanja.

Pojedine radnje iz stavka 1. ovoga &lanka poduzimaju se s obzirom na vrstu i specificnost
potrazivanja, te posebne propise koji se odnose na potrazivanje.

Neovisno o iznosu dopsjelog a nepla¢enog potrazivanja, kao i vrsti prihoda, Grad zadrZzava
pravo pokretati postupke osiguranje na nekretninama ovrsenika uknjizbom zaloZnog prava
radi osiguranja novéanog potrazivanja u korist Grada.

1. Opomena



Clanak 6.

Neovisno o vrsti potraZzivanja, opomene su redovha mjera naplate koje se ispostavijaju
duznicima, fiziCkim i pravnim osobama.

Opomene se, upravilu, ispostavljaju prije pokretanja postupka prisilne naplate nekog
potfrazivanja a sadrze : iznos dospjelog a neplaéenog duga, ovrSne isprave ( rjeSenja
nadleZnog tijela o utvrdenju obveze) te poziv duZniku da u roku od 8 ( osam) dana od primtika
opomene podmiri dugovanje, s upozorenjem da ée se, ako to duznik u ostavljenom roku ne
uéini, pokrenuti postupak prisilne naplate duga.

Opomena se duzniku dostavlja, u pravilu, obiénom postanskom posilikom.
Clanak 7.
Opomena se duzniku izdaje isklju€ivo za dospjelo dugovanje u iznosu vec¢em od 5,00 eura.

Opomena se ne mora izdati ako se iz okolnosti pojedinog sluéaja procijeni da slanje opomene
ne doprinosi ekonomi¢nosti naplate ifili da nece omoguciti naplatu potraZzivanja.

Clanak 8.
Duznika se o dospjelom dugovanju obavjestava i slanjem izvoda ofvorenih stavaka ( 1OS).

Fizi¢ke i pravne osobe mogu se na trazenje o stanju dospjelih nepodmirenih obaveza
obavijestiti i elektronickim putem dostavom njihove financijske kartice.

2. Aktiviranje instrumenata osiguranja piacanja
Clanak 9.

U svrhu zastite od rizika neizvréenja ili neurednog izvr8enja duZnikovih obveza, Grad moze
zatraziti jedan od instrumenata osiguranja pla¢anja.

Instrumenti osiguranja placanja, sukladno vazec¢im propisima, mogu biti: neopoziva
garancija banke ili druge financijske organizacije ovladtene za obavljanje platnog prometa
koje odredi nadleZni odjel, zalog vrijednosnih papira, fiducij, zaloZno pravo na nekretninama,
pokretninama i pravima gradenja, zaduZnica ovjerena kod javnog biljeznika, bjanko
zaduznica ovjerena kod javnog biljeznika, jamstvo drugih trgovackih drustava solidnog
boniteta, garantni polog i dr.

Instrumenti osiguranja plaéanja ugovaraju se u skladu s vazec¢im propisima, te opéim
aktima Grada.

Clanak 10.

U Upravnom odjelu za financije i javne prihode te Odsjeku se, od primljenih instrumenata
osiguranja pla¢anja, pohranjuju zaduznice, bjanko zaduZnice i garancije banke ili druge
financijske organizacije ovliastene za obavljanje platnog prometa, o éemu navedeni odjel vodi
ocevidnik primljenih i izdanih instrumenata osiguranja pla¢anja.



U sluéaju da se duznik ne pridrzava utvrdenih rokova pla¢anja, aktivira se instrument
plac¢anja te dostavlja nadleznoj Financijskoj agenciji ifili drugom nadleZznom tijelu na
provedbu sukladno vaZzeéim propisima.

3. Obroéna otplata duga i odgoda pla¢anja
Clanak 11.

Za obroénu otplatu, odgodu plac¢anja, i otpis potraZivanja za javna davanja (npr. komunalni
doprinos, komunalna naknada, porez na javne povrsine i druge poreze i dr.) primjenjuju se
odredbe Opceg poreznog zakona.

Za obro¢nu otplatu, odgodu plaéanja, | otpis potraZivanja za nejavna davanja (zakup
poslovnih prostora, najam stanova, otkup stanova i garaza, najam prostora) primjenjuju se
vazedi opéi propisi.

a) Obroc¢na otplata i odgoda pla¢anja duga koji ima status javhog davanja
Clanak 12.

Duznik koji ima dospjelo dugovanje po osnovi javnog davanja, moze Odsjeku podnijeti
zahtjev za obro¢nom otplatom duga i/ili odgodom placanja .

U zahtjevu za obroénom otplatom i/ili odgodom pla¢anja duznik obvezno navodi razloge zbog
kojih je onemogucen u redovnom plaéanju kao i razdoblje na koje trazi obroCnu ofplatu ifili
odgodu placanja.

U sluéaju prihvaéanja zahtjeva za obro€nim plaéanjem ifili odgodom pia¢anja sastavija se
sporazum koji sadrZi plan otplate duga, iznose i rokove pla¢anja te kamatne stope sukladno
vazedim propisima

Obroc¢na otplata ifili odgoda pla¢anja ne moze se sklopiti s duZnikom ¢&iji je ragun blokiran od
strane drugih vjerovnika ifili protiv kojih se provodi postupak utvrdivanja zlouporabe prava
u poreznoduzni¢kom odnosu, kao i za dug koji je ve¢ bio predmetom obroéne otplate iili
odgode plaéanja .

Za vrijeme trajanja obrogne otplate i/ili odgode pla¢anja zastara ne teCe.
Clanak 13.

Osoba koja podnese zahtjev za odgodu ili obro¢nu otplatu duga ne moZe istodobno
podnijeti i zahtjev za otpis ili djelomi¢an otpis duga.

Ako je fizi¢koj ili pravnoj osobi odobrena odgoda pla¢anja ili obro¢na otplata duga, sljededi
zahtjev za odgodu plac¢anja ili obro€nu otplatu duga ne mozZe se podnijeti prije proteka roka
od pet godina od odobrene odgode ili obroéne otplate.

Clanak 14.

Plaéanje cjelokupnog iznosa glavnice i kamata se moZe odobriti najduze na rok od 24
mjeseca uz obracun pripadajuce zakonske kamate na iznos reprogramirane glavnice duga.

h) Obroéna otnlata i odg
~r = - =



Clanak 15.

O odgodi pla¢anja ili odobrenju obro&ne otplate duga koji se ne smatra javnim davanjem,
odlu¢uje nadleZno tijelo Grada ovisno o visini duga, postupajuci po zahtjevu duznika, u
skladu s Uredbom Vlade Republike Hrvatske o kriterijima, mjerilima i postupku za odgodu
pla¢anja, obro€nu otplatu duga te prodaju, otpis ili djelomi€an otpis potraZivanja i Odlukom
o izvrSavanju prora¢una Grada.

4. Pokretanje postupka prisilne naplate
Clanak 16.

Ako duznik ne podmiri dospjeli, a neplaéeni dug ni nakon izdavanja opomene sukladno
¢lanku 6. ove Upute, a Grad ne raspolaze instrumentima osiguranja pla¢anja iz lanka 9. ove
Upute kojima bi se mogao naplatiti dug ili naplata putem instrumenata osiguranja pla¢anja
nije uspjela, u svrhu naplate potraZivanja pokrenut ¢e se ovrni postupak sukladno vazeéim
propisima.

Postupak iz stavka 1. ovoga Clanka, sukladno vazeéim propisima, pokreée se dono$enjem
riesenja o ovrsi ili predajom nadleZznom tijelu ovrSnog prijedloga protiv duznika za dospjeli, a
neplaceni dug.

Za iznose dospjelog dugovanja ispod 5,00 eura nece biti pokretani ovrdni postupci.

Postupak iz stavka 1. ovoga ¢lanka ne mora se pokrenuti ako nadiezni odjel, uzimajuéi u obzir
okolnosti  pojedinog  sluCaja (npr. postojeéa blokada raduna  duznika,
nepostojanjeodgovarajuée imovine duznika iz koje je mogudée napiatiti dug ili si.), procjeni da
pokretanjem postupka nece biti moguée naplatiti dugovanje ili da, s obzirom na prenizak
iznos potrazivanja u odnosu na ocekivane troSkove postupka, pokretanje postupka nije
svrsishodno u smislu nacela ekonomicnosti, o0 Cemu se sastavlja sluzbena zabiljeska.

Postupci prisiine naplate potraZivanja po osnovi najma stana, otkupa stana, zakupa
poslovnog
prostora i zakupa javnih povrsina pokretat ¢e se svake godine.

Clanak 17.

U slu¢aju ako duznik, sukladno vazecim propisima, nakon donos$enja rieSenja o ovrsi, a prije
dostave tog rjeSenja na provedbu Financijskoj agenciji odnosno drugom nadleZnom tijelu,
podnese zahtjev za obro€nu oplatu, odgodu pla¢anja ili otpis duga za dug iz rieSenja o ovrsi,
rieSenje se neée proslijediti na provedbu do donosenja odluke po podnesenom zahtjevu.

Clanak 18.

U sludaju kada pljenidba novéanih sredstava ili novéanih primanja duznika dostavom ovr$ne
isprave Financijskoj agenciji ili drugom nadleznom tijelu nije uspjela odnosno nije moguca,
nadlezni odjel ée, sukladno vaZzeéim propisima i vodeci ratuna o ekonomiénosti postupka, u
svrhu naplate predmetnog dugovanja pokrenuti ovrsni postupak na nekom drugom predmetu
ovrhe kao Sto su nekretnine , pokretnine duznika, vrijednosni papiri, udjeli u trgovackom

drustvu idr., odnosno sukladno vazeéim propisima pokrenuti drugi odgovarajuci postupak
radi ogigurania i naplate trazhine u korist Grada Rielovara,



Clanak 19.

Ukoliko nije moguéa ili vjerovatna moguénost prisiine naplate dostavom pravomoénog
rjeSenja o ovrsi na provedbu Financijskoj agenciji, Grad ¢e pokrenuti postupak ovrhe na
placi/mirovini ovrdenika sukladno Ovrsnom zakonu te dostaviti ovrénu ispravu duZnikovom
duzniku (poslodavcu ili HZMO- u) na provedbu.

U slu€aju kada Financijska agencija obavijesti Grad da ovrSenik nema aktivnih rac¢una, Grad
ima mogucnost promjene sredstva ovrhe ali i ponoviti provedbu ovrhe nakon odredenog
vremena.

Clanak 20.

Grad ¢e neovisno o visini dugovanja u slu€aja ako naplatatog dugovanja nije moguca ili
vjerojatna na drugi nacin, podnijeti nadleZznom Sudu prijedlog za prisilnim zasnivanjem
zaloznog prava na nekretnini duZnika radi osiguranja novéane trazbine u korist Grada
Bjelovara, a sve prema pravilima i uvjetima propisanim Ovrsnim zakonom.

a) Prijeboj medusobno dospjelih potrazivanja

Clanak 21.

U sluéaju da Grad ima prema duzniku dospjele nepodmirene obveze, provest ¢e se postupak
prijeboja ako su za to ispunjeni zakonski uvjeti, a tek ¢e se potom primijeniti druge mjere
naplate predvidene ovom Uputom.

SluZbenik zaduZen za pripremu dokumentacije za provedbu prijeboja duzZan je priiikom
evidentiranja dospjelih racuna dobavljaca provjeriti da |i isti ima dospjelih nepodmirenih
obveza prema Gradu te u sluaju postojanja istih, provesti prijeboj u skladu sa Zakonom o
obveznim odnosima.

b) lzdavanje potvrde o nepostojanju duga
Clanak 22.

Prilikom provodenja pojedina&nih postupaka i raspisivanja javnih poziva i natjeCaja kada
nadlezna tijela Grada odluéuju o povjeravanju poslova ili dodjeli sredstava iz Proratuna
Grada Bjelovara, pravo sudjelovanja u postupku ostvaruju one fiziCke i pravne osobe koje
nemaju dospjelih nepodmirenih obveza po osnovi svih vrsta gradskih prihoda.

U svrhu dokazivanja ispunjavanja uvjeta iz stavka 1. ovoga ¢lanka zatrazit ¢e se od sudionika
dostavljanje potvrde o nepostojanju duga ili ¢e Cinjenicu ispunjavanja uvjeta po sluzbenoj
duznosti utvrditi Odsjek kao nadlezno tijelo Grada.

Clanak 23.
Ako fizicka ili pravna osoba zahtijeva izdavanje potvrde o nepostojanju duga prema Gradu,

a rieSenjem joj je odobrena obro¢na otplata ili odgoda plaéanja duga, te se €injenice moraju
navesti u potvrdi.



Za fiziCke/pravne osobe koji su u postupku stecaja ili predstedajne nagodbe, a zatraze
izdavanje potvrde o stanju dospjelih obveza prema Gradu, u potvrdi se obavezno navodi da
imaju dospjelo nepodmireno dugovanje, te se samo takva vrsta potvrde moZe priloziti uz
raspisani javni poziv.

IV. OTPIS POTRAZIVANJA, SUMNJIVA | SPORNA
POTRAZIVANJA | ZASTARA

a) Otpis potrazivanja
Clanak 24.

Otpis potraZivanja s osnova javnih i nejavnih davanja provodi se sukladno vazeéim
propisima.

Clanak 25.

U svrhu praéenja i izvjeStavanja otpisi potraZivanja razvrstavaju se kao:

- otpisi po sudskoj odluci i/ili nagodbi,

- otpisi temeljem rje$enja u upravnom postupku,

- otpisi temeljem zastare,

- otpisi temeljem brisanja duZnika pravne osobe iz odgovarajuéeg registra,

- otpisi temeljem zakljuéenja steaja potro$aca nad duZnikom fizitkom osobom,
- otpisi po izvansudskoj nagodbi ili sporazumu s duZnikom,

- drugi otpisi sukladno vazeéim propisima.

Clanak 26.

Otpis potraZivanja mozZe se provesti:

- na zahtjev duZnika sukladno vazeéim propisima,

- U slucaju da je za duZnika pravnu osobu doneseno pravomocéno rjesenje o brisanju

iz odgovarajuceg registra, a duznik nema pravnih sljednika,

- ako za duznika postoji pravomo¢no rieSenje o sklopljenom stegajnom planu,
predstecajnom sporazumu ili predsteéajnoj nagodbi kojim je utvrdeno da se dug
otpisuje,

- ako je sudskom ili izvansudskom nagodbom ili sporazumom s duznikom utvrdeno da se
duzniku dug otpisuje,

- ako je duZnik fizitka osoba koja je preminula, a pravomoénim riedenjem o nasljedivanju
nisu utvrdeni nasljednici,

- u slu€aju da je nastupila zastara prava na naplatu potraZivanja sukladno vaZeéim
propisima,

- ako je duznik fiziCka osoba koja je obveze oslobodena pravomoénim rieSenjem u
postupku jednostavnog ste¢aja potrosaca

- U drugim zakonom propisanim slu¢ajevima

U slucajevima iz to¢ke 1. ovog ¢lanka nadlezno upravno tijelo donosi pojedina&no
riesenje o otpisu potraZivanja, a u sluajevima skupnog otpisa potraZivanja se donosi
Odluka.



Odluku o ofpisu potraZivanja na prijedlog nadleznog upravnog tijela, moZe donijeti
Gradonacelnik, odnosno Gradsko vijeée, sukladno zakonskim propisima te visini otpisa.

Gradonacelnik je ovlasten samostalno donositi odluke o otpisu potraZivanja ( za vise vrsta
prihoda) do ukupnog iznosa od 12.000,00 eura, a preko iznosa od 12.000,00 eura odluku
o otpisu donosi Gradsko vijece.

Pojedina&ni nalozi za otpis kada visina otpisanog duga ne prelazi iznos od 2.000,00 eura i
kada su za duznike ispunjeni uvjeti propisani ¢lankom 148. OPZ-a i &lankom 26. ove Upute,
mogu se donositi na razini upravnog odjela, uz suglasnost Voditelja Odsjeka ifili progelnika.

[znimno od stavaka 3., 4. i 5. ovoga ¢lanka, potraZivanje se nece otpisati ako za isto postoji
porezno jamstvo ili je naplata potraZivanja osigurana zaloZnim ili kakvim drugim sliénim
pravom.

Clanak 27.

Zahtjev duznika za otpis potraZivanja pod uvjetom da su ispunjene pretpostavke odredene
Clankom 148. Opceg poreznog zakona i €lanka 26. ove Upute podnosi se na propisanom
obrascu, putem Pisarnice, a rje$enje donosi Odsjek.

Odgovarajuci akt o otpisu potraZivanja (npr. rjesenje, zakljudak i sl.) sadrzi:

- podatke o duZniku (ime i prezime ili naziv duZnika te OIB),

- iznos i osnovu potrazivanja koje se otpisuje,

- razlog otpisa,

- pravni temelj otpisa (propis, uputa suda ili drugog nadleznog tijela, sporazum i dr.),

- pripadajuc¢a dokumentacija (izvadak iz odgovarajuceg registra za duznika, izvadak iz
posiovnih knjiga, rie8enje suda ili drugog nadieznog tijela i sl.).

Clanak 28.

Upravni odjel za financije i javne prihode, po sluZbenoj duznosti ¢e provesti godignii sistemski
otpis neznatnog duga, koji na dan 31. prosinca prethodne godine ne prelazi iznos od 1,32
eura za svaku vrstu javnih davanja po duZniku (porezi, doprinosi, naknade i dr.) odnhosno
6,64 eura za ukupan dug za nejavna davanja po duzniku, sukladno vaZeéim propisima
i sklopljenim ugovorima.

b)Sumnjiva i sporna potrazivanja
Clanak 29.

Kad nadlezni odjeli, u suradnji sa Odsjekom , utvrde da su potraZivanja nenaplativa iz
razloga sto nisu naplacena u provedenom postupku prisilne naplate nad duZnikom i njegovim
eventualnim pravnim sljednicima odnosno ako procjene da s obzirom na mali iznos
potraZivanja u odnosu na moguée troSkove postupka, pokretanje postupka prisiine naplate
nije svrsishodno u smislu nacela ekonomicnosti, a pritom jo$ nije nastupila zastara prava na
naplatu potraZivanja, ista ¢e se u poslovnim knjigama dalje voditi kao sumnjiva i sporna
potrazivanja.



c) Zastara
Clanak 30.

Zastarom prestaje pravo zahtijevati ispunjenje obveze.

Zastara nastupa kad protekne zakonom odredeno vrijeme u kojem je vjerovnik mogao
zahtijevati ispunjenje obveze.

Rokovi zastare kao i razlozi za nastupanje zastare odredeni su posebnim propisima.
NadleZni odjeli duzni su paziti na nastup zastare potraZivanja iz svoje nadleZnosti.

Na nastup zastare prava na utvrdivanje i zastaru prava na naplatu potraZivanja duzna su po
sluzbenoj duznosti paziti prvostupanjska tijela do donoSenja rjedenja i dostave riesenja.

d) Postupanje u slué¢aju uplata otpisanog duga ifili duga iz stecaja
Clanak 31.

Ako duznik izvrsi uplatu na ime duga nakon $to je dug otpisan zbog zastare, ponovno ¢e se
evidentirati iznos duga u poslovnim knjigama Grada, sukladno vazeéim
propisima.

Ukoliko se, sukladno vaZecim propisima, u odnosu na duZnika koji je brisan iz
odgovarajuceg registra, pokrene postupak radi naknadne diobe steéajne odnosno
likvidacijske mase, otpisani dug ¢e se ponovno evidentirati u posiovnim knjigama Grada,
sukladno vaZe¢im propisima.

U slu¢ajevima iz stavka 1. i 2. ovoga ¢lanka nadlezni odjel duzan je bez odgode Upravnom
odjelu za financije i javne prihode dostaviti nalog za knjizenje potrazivanja.

V. PRACENJE NAPLATE PRIHODA
Clanak 32.

Pracenje naplate prihoda Grada provodi Upravni odjel za financije i javne prihode te
Odsjek.

Clanak 33.

Pracenje naplate prihoda obuhvaca kontrolu pravilnosti i sveobuhvatnosti unesenih
podataka i propisanih postupaka i to:

- to€nosti podataka unesenih u baze podataka,

- pravilnosti knjizenih poslovnih promjena u poslovnim knjigama,

- uskladenosti stanja u poslovnim knjigama s poslovnim subjektima (godi3nje i
periodiéno praéenje po potrebi),

- obuhvata postupaka u parniénom, upravnom, sudskom ili javnobiljeZnitkom ovrénom
postupku,

- obuhvata odobrene obroéne otplate, odgode pla¢anija i otpisa dugovanja.

a) lzvjestavanje o poduzetim mjerama naplate i provedenim otpisima



Clanak 34.

Pracenje naplate prihoda i primitaka provodi se:

- uvidom u baze mati¢nih podataka,

- uvidom u knjigovodstvena stanja potrazivanja i obveza evidentiranih u analititkom
knjigovodstvu potrazivanja i obveza,

- uvidom u izvjestaje o naplati potraZivanja,

- uvidom u izvjestaje o otpisu potrazivanja.

Clanak 35.

Upravni odjel za financije i javne prihode / Odsjek osigurati ¢e evidentiranje potraZivanja po
sliedecim kategorijama njihove naplativosti:

- redovna potrazivanja,

- potraZivanja u postupku prisilne naplate,

- potrazivanja u predste€ajnom postupku, ste¢ajnom postupku, postupku steéaja
potrodaca i postupku likvidacije,

- potraZivanja temeljem odobrene obrocne otplate,

- sumnjiva i sporna potraZivanja.

Clanak 36.

Za potrebe financijskih izvjed¢a, kao i kod donosenja Proraduna, Odsjek izraduje potrebna
izvje$ca o naplati prihoda kao i stanju financijskih obveza za pojedine vrste prihoda.

Clanak 37.

Ova Uputa stupa na snagu danom potpisa te ¢e se ista objaviti na sluzbenim
stranicama Grada Bjelovara.

KLASA: 415-01/24-01/03

URBROJ:2103-1-08-01-1-24-1
Bjelovar, 12.12.2024.
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