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REPUBLIKA HRVATSKA
BJELOVARSKO-BILOGORSKA ZUPANIJA
GRAD BJELOVAR
GRADSKO VIJECE

Na temelju ¢lanka 12. i €lanka 15. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine", broj 120/2016
i 114/2022) i €lanka 31. stavka 1. toCke 2. Statuta Grada Bjelovara ("Sluzbeni glasnik Grada
Bjelovara", broj 2/21), Gradsko vije¢e Grada Bjelovara na 4. sjednici odrzanoj dana 24.
listopada 2025. godine donijelo je

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave Grada Bjelovara

UVODNE ODREDBE
Clanak 1.

Grad Bjelovar kao javni narucitelj obvezan je izraditi opéi akt koji regulira provodenje
postupaka jednostavne nabave. Ovim Pravilnikom definira se nacin postupanja, obveze i
odgovornosti sudionika u postupku nabave robe, usluga i projektnih natjeaja procijenjene
vrijednosti manje od 26.540,00 eura (bez PDV-a) i nabave radova procijenjene vrijednosti
manje od 66.360,00 eura (bez PDV-a) — u daljnjem tekstu jednostavna nabava.

OPCE ODREDBE
Clanak 2.

1. Grad Bjelovar obveznik je primjene Zakona o javnoj nabavi kao javni narucitel]
sukladno ¢lanku 6. stavak 1. tocka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine®, broj
120/2016 i 114/2022) — (skraceno ZJN 2016) .

2. Sukladno ¢lanku 12. stavku 1. tocke (a) ZJN 2016, ZJN 2016 se ne primjenjuje za
nabavu robe i usluga te provedbu projektnih natje€aja procijenjene vrijednosti manje
od 26.540,00 eura (bez PDV-a) i ¢lanku 12. stavku 1. to¢ke (b) ZJN 2016, za nabavu
radova procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 eura (bez PDV-a). Pitanje
nabave do tih vrijednosti ureduje narucitelj ovim Pravilnikom.

3. Pored Pravilnika, prilikom pripreme, provodenja postupaka i ugovaranja nabave,
obvezno je primjenjivati i druge vazecCe zakone, te interne akte koji se odnose na
nabavu pojedinog predmeta nabave.

4. Prilikom provodenja i ugovaranja nabava, obvezno je u odnosu na sve gospodarske
subjekte postivati nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode poslovnog nastana i



nacelo slobode pruzanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao sto su nacelo
trziSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, nacelo
uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti.

5. U smislu Zakona o sprjeCavanju sukoba interesa, predstavnicima naruditelja je
zabranjeno utjecati na dobivanje poslova ili ugovora u jednostavnoj nabavi za
nabavu robe, usluga, projektnih natje€aja i radova i/ili na koji drugi nacin koristiti svoj
poloZaj kako bi utjecali na ishod pojedinog postupka radi postizanja, izravno ili
neizravno, financijskog, gospodarskog ili bilo kojeg drugog osobnog interesa koji bi
se mogao smatrati Stetnim za njihovu nepristranost i neovisnost u okviru pojedinog
postupka jednostavne nabave.

Svi Clanovi povjerenstva narucitelja u pojedinom postupku duzni su potpisati izjavu o
postojanju ili nepostojanju sukoba interesa te je aZzurirati bez odgadanja ako nastupe
promjene.

6. Sastavni dio Pravilnika o nabavi su obrasci:
a) Zahtjev za pokretanje nabave i
b) Evidencija jednostavnih nabava
c) Zahtjev za dostavu ponuda
d) Obrazac ponude

PLANIRANJE
Clanak 3.

1. Sukladno ¢&lanku 28. stavku 5. ZJN 2016, u planu nabave navode se svi predmeti
nabave Cija je vrijednost jednaka ili ve¢a od 2.650,00 eura bez PDV-a
Za predmete nabave cija vrijednost ulazi u prag jednostavne nabave, u plan nabave
unose se podaci o predmetu nabave i procijenjenoj vrijednosti nabave.

2. Odredivanjem predmeta nabave ne smije se dijeliti vrijednost nabave s ciljem
izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi ili njegovih odredaba koje se primjenjuju
na nabavu male, odnosno velike vrijednosti.

3. U plan nabave mogu se unositi i predmeti nabave vrijednosti do 2.650,00 eura bez PDV-
a.

4. Upravna tijela Grada u suradniji s vis§im/om savjetnikom/icom za javnu nabavu i vis§im/om
stru¢nim/om suradnikom/icom za javnu nabavu koji pripremaju prijedloge planova
nabave.

5. Objedinjeni plan nabave donosi gradonacelnik.

PROVODENJE POSTUPKA | UGOVARANJE NABAVE
A) Vrijednosni pragovi za jednostavne nabave
Clanak 4.
a) Procijenjena vrijednost manja od 2.650,00 eura (< 2.650,00 €) bez PDV-a

b) Procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 2.650,00 eura, a manja od 5.000,00 eura za
robe, usluge i projektne natjeCaje te za radove ( > 2.650,00 € < 5.000,00 €) bez PDV-a.



c) Procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 2.650,00 eura, a manja od 26.540,00 eura za
robe, usluge i projektne natjecaje / 66.360,00 eura za radove ( > 2.650,00 € < 26.540,00
€/66.360,00 €) bez PDV-a

B) Nacin postupanja i ugovaranja

Procijenjena vrijednost manja od 2.650,00 eura (< 2.650,00 €) bez PDV-a

®

10.

11

12.

Clanak 5.

Postupak nabave provodi Upravni odjel koji ima potrebu za nabavom robe, usluga ili
radova, odnosno drugi Upravni odjel u posebnim slu¢ajevima.

Nabava se provodi prikupljanjem ponude od jednog gospodarskog subjekta
sposobnog za realizaciju konkretne nabave.

Broj gospodarskih subjekata od kojih se trazi ponuda moze biti i veéi od jednog,
ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog nadmetanja.

Za pocetak provodenje postupka nabave nije obvezno koridtenje obrasca (Zahtjev za
pokretanje nabave) iz €lanka 2. stavka 6. to¢ke a) Pravilnika.

Komunikacija s gospodarskim subjektima moze biti postanskom poSiljkom, osobnom
dostavom/preuzimanjem ponuda, elektronickim sredstvima komunikacije ili
kombinacijom tih sredstava, na dokaziv nagin (dokumentirano), a prema odabiru
narucitelja.

Za dostavu ponuda odreduje se primjereni rok od najmanje tri dana (moze i kraéi),
ovisno o slozenosti predmeta nabave.

Ponude otvara, odnosno pregledava i ocjenjuje sluzbenik ili namjestenik zaduzZen za
konkretnu nabavu koji ne mora imati certifikat za javnu nabavu.

Otvaranje ponuda nije javno.

Na temelju izabrane ponude popunjava se narudzbenica kojoj je sastavni dio
odabrana ponuda ili se priprema ugovor.

Suglasnost na narudzbenicu ili prijedlog ugovora daje €elnik upravnog tijela ili osoba
koju Celnik ovlasti.

. Za pracenje realizacije ugovorene nabave odgovoran je Upravni odjel za koji je

nabava ugovorena.

Radi izrade godinjih izvjeS¢a o javnoj nabavi, Upravni odjel obvezan je voditi
evidenciju o jednostavnim nabavama procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura
bez PDV-a posebno za robe, usluge i radove.

Procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 2.650,00 eura, a manja od 5.000,00 eura za
robe, usluge, projektne natjecaje i za radove ( > 2.650,00 € < 5.000,00 € ) bez PDV-a

Clanak 6.

Ugovor o nabavi moze se sklopiti izravnim ugovaranjem s jednim gospodarskim subjektom i
za nabavu robe, usluge, projektnih natjecaja i radove Cija je procijenjena vrijednost jednaka
ili veCa od 2.650,00 eura, a manja od procijenjene vrijednosti 5.000,00 eura.

1.

Postupak nabave provodi viSi/a savjetnik/ica za poslove javne nabave ili viSi/a strucni

suradnik/ica za poslove javne nabave.



10.

11

14.
15.
16.

17.

18.

Pocletak postupka pocinje dostavom Zahtjeva za pokretanje nabave s kompletnom
dokumentacijom, koji dostavlja Upravni odjel za koji se nabava provodi, u roku od
minimalno sedam dana prije potrebe za nabavom.

Visi/a savjetnik/ica za poslove javne nabave ili viSi/a struni/suradnik/ica za poslove
javne nabave provjerava je li nabava u skladu s planom nabave i u suradnji sa struénim
osobama iz Upravnog odjela priprema dokumentaciju.

Nabava se provodi prikupljanjem ponude od jednog gospodarskog subjekata sposobnog
za realizaciju konkretne nabave. Gospodarskim subjektima se Salje Zahtjev za dostavu
ponuda te obrazac ponude (iz ¢lanka 2. stavak 6. toCke c) i d) koji su sastavni dio ovog
Pravilnika) te za svaki predmet nabave pripadajuci troskovnik i/ili projektni zadatak i
Prijedlog ugovora.

Broj gospodarskih subjekata moZze biti i veéi, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini
trziSnog natjecanja u tom podrucju, prema procjeni Upravnog odjela koji pokreée
postupak jednostavne nabave.

Komunikacija s gospodarskim subjektima moze biti postanskom poSiljkom, elektroni¢kim
sredstvima komunikacije ili kombinacijom tih sredstava prema odabiru narucitelja.
Komunikacija se mora obavljati na dokaziv nacin (dokumentirano).

Rok za dostavu ponuda iznosi tri dana ili moze biti kraci (hitne intervencije, Zurnosti dr.)
ili dulji ovisno o sloZenosti predmeta nabave.

Ponude otvara, odnosno pregledava i ocjenjuje stru¢no povjerenstvo od tri ¢lana koji
¢ine Celnik upravnog tijela ili osoba koju Celnik ovlasti, viSi/a savjetnik/ica za poslove
javne nabave ili viSi/a struéni/a suradnik/ice za poslove javne nabave i sluzbenik/ica
zaduzen/a za konkretnu nabavu. O imenovanju stru¢nog povjerenstva ne donosi se
posebno rjeSenje.

U slu€aju potrebe struéno povjerenstvo moze se prosiriti ili pojedine ¢lanove mogu
zamijeniti i struCne osobe iz drugih upravnih tijela ili vanjski ¢lanovi, ako se radi o
specificnoj nabavi.

Clanovi struénog povjerenstva za jednostavnu nabavu ne moraju biti certificirani za javnu
nabavu.

. Povjerenstvo sastavlja Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda te ga potpisuju.
12.
13.

Otvaranje ponuda nije javno.

Ponuditelju ili ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku dostavlja se Obavijest o
izabranom ponuditelju ili Obavijest o ponistenju s preslikom Zapisnika o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda.

U postupcima jednostavne nabave nije predvidena Zalba.

Na temelju odabrane ponude izraduje se prijedlog ugovora ¢iji je sastavni dio i odabrana
ponuda i troSkovnik i/ili projektni zadatak.

Da je prijedlog ugovora u skladu s provedenim postupkom ovjeravaju €elnik upravnog
tijela ili osoba koju Celnik ovlasti i viSi/a savjetnik/ica za poslove javne nabave ili viSi/a
stru¢ni suradnik/ica za poslove javne nabave

Za pracenje realizacije ugovorene nabave odgovoran je Upravni odjel za koji je nabava
ugovorena. Upravni odjeli obvezni su dostaviti viSem/oj savjetniku/ici za poslove javne
nabave ili viSem/oj stru€nom/oj suradniku/ici za poslove javne nabave ukupan isplaceni
iznos ugovaratelju na temelju ugovora, uz obrazlozenje ako je iznos veci od ugovorenog,
s datumom kad je ugovor izvrSen u cijelosti.

Radi izrade godiSnjih izvijeS8¢a o javnoj nabavi, viSi/a savjetnik/ica za poslove javne
nabave ili viSi/a stru€ni/suradnik/ica za poslove javne nabave obvezan/na je voditi
evidenciju o jednostavnim nabavama ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od
2.650,00 eura, a manja od 26.540,00 eura za robe, usluge i projektne natjeCaje /
66.360,00 eura za radove ( > 2.650,00 € < 26.540,00 € / 66.360,00 €) bez PDV-a,
posebno za robe, usluge i radove na obrascu (Evidencija jednostavnih nabava) iz ¢lanka
2. stavka 6. tocke b) Pravilnika.



Procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 2.650,00 eura, a manja od 26.540,00 eura za
robe, usluge i projektne natjecaje / 66.360,00 eura za radove ( > 2.650,00 € < 26.540,00
€/66.360,00 €) bez PDV-a

10.

11.

12.

13.
14.

15.
16.

Clanak 7.

Postupak nabave provodi viSi/a savjetnik/ica za poslove javne nabave ili viSi/a struéni
suradnik/ica za poslove javne nabave.

Poletak postupka pocinje dostavom Zahtjeva za pokretanje nabave s kompletnom
dokumentacijom, koji dostavlja Upravni odjel za koji se nabava provodi, u roku od
minimalno petnaest dana prije potrebe za nabavom.

ViSi/a savjetnik/ica za poslove javne nabave ili viSi/a struCni/suradnik/ica za poslove
javne nabave provjerava je li nabava u skladu s planom nabave i u suradnji sa
stru¢nim osobama iz Upravnog odjela priprema dokumentaciju.

Nabava se provodi prikupljanjem ponuda od minimalno tri gospodarska subjekata
sposobna za realizaciju konkretne nabave. Gospodarskim subjektima se Salje
Zahtjev za dostavu ponuda te obrazac ponude (iz ¢lanka 2. stavak 6. tocke c) i d) koji
su sastavni dio ovog Pravilnika) te za svaki predmet nabave pripadajuéi troSkovnik
i/ili projektni zadatak i Prijedlog ugovora.

Broj gospodarskih subjekata moze biti i maniji, u posebnim slu¢ajevima i okolnostima,
ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja u tom podrucju.
Komunikacija s gospodarskim subjektima moze biti postanskom posiljkom,
elektronickim sredstvima komunikacije ili kombinacijom tih sredstava prema odabiru
narucitelja. Komunikacija se mora obavljati na dokaziv nacin (dokumentirano).

Rok za dostavu ponuda iznosi sedam dana, a za postupke procijenjene vrijednosti do
10.000,00 eura rok iznosi 5 dana ili moze biti kraci (hitne intervencije, zurnosti dr.) ili
dulji ovisno o slozenosti predmeta nabave.

Ponude otvara, odnosno pregledava i ocjenjuje struéno povjerenstvo od tri ¢lana koji
Cine Celnik upravnog tijela ili osoba koju €elnik ovlasti, vidi/a savjetnik/ica za poslove
javne nabave ili viSi/a stru€ni/a suradnik/ice za poslove javne nabave i sluzbenik/ica
zaduzen/a za konkretnu nabavu. O imenovanju stru¢nog povjerenstva ne donosi se
posebno rjeSenje.

U slu€aju potrebe stru¢no povjerenstvo moze se proSiriti ili pojedine ¢lanove mogu
zamijeniti i struCne osobe iz drugih upravnih tijela ili vanjski ¢lanovi, ako se radi o
specifinoj nabavi.

Clanovi struénog povijerenstva za jednostavnu nabavu ne moraju biti certificirani za
javnu nabavu.

Povjerenstvo sastavlja Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda te prijedlog
donosenja Odluke o odabiru kojom se odabire ponuda ili Odluke o ponistenju.

Odluka o odabiru/ponistenju donosi se za sve predmete nabave kojima je
procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 10.000,00 eura bez PDV-a (> 10.000,00
€), a moze se donijeti i za predmete nabave €ija je procijenjena vrijednost manja od
10.000,00 eur.

Otvaranje ponuda nije javno.

Odluka o odabiru / ponistenju dostavlja se svim ponuditeljima koji su sudjelovali u
postupku s preslikom Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, a za postupke
procijenjene vrijednosti do 10.000,00 eura bez PDV-a dostavlja se Obavijest o
izabranom ponuditelju ili Obavijest o poniStenju s preslikom Zapisnika o otvaranju,
pregledu i ocjene ponuda.

U postupcima jednostavne nabave nije predvidena Zalba.

Na temelju odabrane ponude izraduje se prijedlog ugovora Ciji je sastavni dio i
odabrana ponuda i troSkovnik i/ili projektni zadatak.



17.Da je prijedlog ugovora u skladu s provedenim postupkom ovjeravaju celnik
upravnog tijela ili osoba koju Celnik ovlasti i viSi/a savjetnik/ica za poslove javne
nabave ili visi/a stru€ni suradnik/ica za poslove javne nabave

18. Za pracenje realizacije ugovorene nabave odgovoran je Upravni odjel za koji je
nabava ugovorena. Upravni odjeli obvezni su dostaviti viSem/oj savjetniku/ici za
poslove javne nabave ili viSem/oj struénom/oj suradniku/ici za poslove javne nabave
ukupan isplaéeni iznos ugovaratelju na temelju ugovora, uz obrazlozenje ako je iznos
veci od ugovorenog, s datumom kad je ugovor izvrSen u cijelosti.

19. Radi izrade godi$njih izvjeS¢a o javnoj nabavi, visi/a savjetnik/ica za poslove javne
nabave ili viSi/a struéni suradnik/ica za poslove javne nabave obvezan/na je voditi
evidenciju o jednostavnim nabavama cija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca
od 2.650,00 eura, a manja od 26.540,00 eura za robe, usluge i projektne natjecaje /
66.360,00 eura za radove ( > 2.650,00 € < 26.540,00 € / 66.360,00 €) bez PDV-a,
posebno za robe, usluge i radove na obrascu (Evidencija jednostavnih nabava) iz
Clanka 2. stavka 6. to¢ke b) Pravilnika.

Clanak 8.

Kriterij za odabir ponude u postupcima iz €lanka 5., ¢lanka 6. i ¢lanka 7. Pravilnika mogu
biti:

a) Najniza cijena

b) Ekonomski najpovoljnija ponuda

Izbor kriterija ovisi o predmetu nabave (slozenost, rokovi, vaznost i dr.) i odreduje se za
svaki pojedini postupak.

U posebnim slu¢ajevima, kad je nabava roba, usluga ili radova sufinancirana iz drugih
izvora osim ProraCuna Grada (Ministarstva, nacionalni ili EU fondovi i dr.), postupke
jednostavne nabave, bez obzira na vrijednost, provodi vii/a savjetnik/ica za poslove
javne nabave ili viSi/a stru¢ni/a suradnik/ica za poslove javne nabave, primjenjujuci pored
ovog Pravilnika, pravila i smjernice tih institucija (dokumentacija za nadmetanje,
objavljivanje poziva za nadmetanje, ugovaranje, izvjesc¢a i dr.).

U pojedinim postupcima, kada se istraZivanjem trzista ne moze utvrditi dovoljan broj
sposobnih ponuditelja, nabavu je mogucCe provesti, pored pozivanja sposobnih
ponuditelja prema Clanku 5. i ¢lanku 7. Pravilnika i javhom objavom poziva za
nadmetanje na Internet stranici Grada ili preko Elektroni¢kog oglasnika javne nabave
Republike Hrvatske.

Radi izrade godisnjih izvjeS¢a o javnoj nabavi, viSi/a savjetnik/ica za poslove javne
nabave ili viSi/a struéni/a suradnik/ica za poslove javne nabave obvezan/na je voditi
evidenciju o jednostavnim nabavama iz toCke 2. ovog Clanka, posebno za robe, usluge i
radove na obrascu (Evidencija jednostavnih nabava) iz ¢lanka 2. stavka 6. toCke b)
Pravilnika.

Clanak 9.

1. Narucitelj ¢e ponistiti postupak nabave ako:
¢ nije dostavljena niti jedna ponuda ili
¢ ako nakon odbijanja ponuda ne preostane niti jedna valjana ponuda.



2. Narucitelj moZze ponistiti postupak nabave i iz drugih opravdanih razloga u bilo kojem
trenutku, u kojem sluéaju ti razlozi moraju biti obrazloZeni, a sve bez ikakvih obveza
ili naknada bilo koje vrste.

Potpisivanje narudzbenice i ugovora
Clanak 10.

1. Narudzbenice za jednostavnu nabavu roba, usluga i radova potpisuje gradonacelnik
ili zamjenik gradonacelnika.

2. Sve ugovore za jednostavnu nabavu roba, usluga i radova bez obzira na vrijednost
nabave potpisuje gradonacelnik, osim ugovora koji su vezani uz odredeni oblik
financiranja gdje je potrebno razdvajanje funkcija. Takve ugovore potpisuje zamjenik
gradonacelnika.

3. U posebnim slu€ajevima (godi$nji odmor, odsutnost i sl.) ugovor moze potpisati
zamjenik gradonacelnika.

Pohrana dokumentacije

Clanak 11.

Svu dokumentaciju o postupcima jednostavne nabave obvezno je Cuvati najmanje Cetiri
godine racunajuci od datuma sklapanja ugovora ili izdavanja narudzbenice.

ODGOVORNOST
Clanak 12.

1. Svi predstavnici naruditelja u postupcima jednostavne nabave za svoj rad odgovaraju
odgovornoj osobi narucitelja, gradonacelniku Grada Bjelovara.

2. Ovaj Pravilnik obvezan su za sve predstavnike narucitelja u postupcima jednostavne
nabave roba, usluga, projektnih natjeCaja i radova, a za postupanja suprotno ovom
Pravilniku, odgovornost ¢e snositi osobe koje su takvu nabavu izvrSile.

3. Naruditelj je obvezan ugovore sklopljene u postupcima jednostavne nabave, na temelju
ovog Pravilnika, objaviti u standardiziranom obliku u Elektronickom oglasniku javne
nabave Republike Hrvatske (EOJN RH).

PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 13.

1. Postupci zapocCeti do stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrsit ¢e se prema odredbama
Uputa o provedbi postupaka jednostavne nabave (nabava robe i usluga procijenjene
vrijednosti do 26.540,00 eur (bez PDV-a) i nabavi radova procijenjene vrijednosti do
66.360,00 eur (bez PDV-a) (,Sluzbeni glasnik Grada Bjelovara®, 1/23).



2. Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavljaju se izvan snage Upute o provedbi
postupaka jednostavne nabave (nabava robe i usluga procijenjene vrijednosti do
26.540,00 eur (bez PDV-a) i nabavi radova procijenjene vrijednosti do 66.360,00 eur
(bez PDV-a) (,Sluzbeni glasnik Grada Bjelovara“,broj 1/23).

3. Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmi dan od dana objave u ,Sluzbenom glasniku Grada

Bjelovara“, a objavit ¢e se i na Internet stranici Grada.

KLASA: 406-01/25-01/132
URBROJ: 2103-1-08-01-05-25-9
Bjelovar, 24. listopada 2025.
PREDSJEDNIK GRADSKOG VIJECA

Bruno Zadro, dr.med.

BRUNO ZADRO

Elektronicki potpisano: 27.10.2025T13:47:30 (UTC:2025-10-27T12:47:30Z)
Provjera: https://epotpis.rdd.hr/provjera

Broj zapisa: fOdaee06-ce81-4110-9a45-e4e58991b2bc
';‘! E i‘



Obrazac 1:
ZAHTJEV ZA POKRETANJE NABAVE

e Upravni odjel:
(koji nabavlja ili ima potrebu za nabavom)
* Naziv predmeta nabave i evidencijski broj:

(iz Plana nabave)
e Procijenjena vrijednost (bez PDV-a):
(iz Plana nabave)
e Pozicija proracuna:
¢ Rok pocetka i zavrSetka izvodenja radova / isporuka robe / pruzanja usluge

¢ Planirano trajanje ugovora:

e Mijesto izvodenja radova / isporuke robe / pruzanja usluge:

¢ Rok, nacin i uvjeti plaéanja:

» Osoba iz Upravnog odjela koja je zaduzena za postupak:

e Opis predmeta nabave:

(opis, tehnicke specifikacije i potrebni prilozi)

o Troskovnik predmeta nabave s definiranim stavkama po jedinici mjere i koligini:
(prilog)

« Napomena o posebnostima bitnim za ispunjenje ugovornih obveza (popis gospodarskih
subjekata za trazenje ponuda):

Procelnik/ica

Datum predaje:

Datum ovjere: . Za javnu nabavu




0

o

REPUBLIKA HRVATSKA
BJELOVARSKO-BILOGORSKA
ZUPANIJA
GRAD BJELOVAR
UPRAVNI ODJEL ZA

KLASA: 406-01/25-01/___
URBROJ: 2103-1-05-01-_-25-_

Bjelovar,

PREDMET: Postupak jednostavne nabave broj (evidencijski broj
nabave): (naziv predmeta
nabave)

Postovani,

pozivamo Vas da nam dostavite ponudu za

(naziv predmeta nabave), a sukladno dokumentaciji iz privitka.

- Procijenjena vrijednost nabave: eur (bez PDV-a)

- Pocetak/zavrsetak: (upisuje se vrijeme pocetka i zavr$etka
izvrSenja ugovora)

- Pla¢anje: u roku dana od dostave eRacuna, a po izvrSenju usluge/izvodenju

radovalisporuci roba, sukladno troskovniku
- Rok valjanosti ponude: 30 dana
- Kiriterij za odabir ponude: najniza cijena valjane i prihvatljive ponude

Sadrzaj ponude:

- Obrazac ponude — ispunjen, potpisan i ovjeren

- TroSkovnik — ispunjen, potpisan i ovjeren

- Prijedlog ugovora — potpisan i ovjeren za ponuditelja (kao suglasnost na isti)

Ukoliko ste zainteresirani, molimo da Vasu ponudu dostavite do (datum)
2025. godine (dan u tjednu) do sati, u zatvorenoj omotnici s nazivom i
adresom naruéitelja, nazivom i adresom ponuditelja, bez obzira na nacin dostave (osobno ili
postom), na adresu:

GRAD BJELOVAR
Trg Eugena Kvaternika 2
43 000 BJELOVAR

s naznakom: ,Ponuda - (naziv
predmeta nabave), Ev. br. — NE OTVARATI"




Otvaranje ponuda nije javno.

Dodatne informacije mogu se dobiti u Upravnom odjelu za
(upravni odjel koji je zaduZen za izvrS$enje

ugovora) na tel. 043/622- (ime sluzbenika), Pismena pojasnjenja predmeta nabave
mogu se zatraziti na E-mail: @bjelovar.hr (e-mail sluzbenika zaduzenog za
predmet nabave) ili : @bjelovar.hr (e-mail sluzbenika zaduzenog za provedbu

postupka nabave)

S postovanjem,

PROCELNIK/ICA

PRIVITAK :

- QObrazac ponude

- TroSkovnik

- Projektni zadatak (ovisno o predmetu nabave)
- Prijedlog ugovora



OBRAZAC PONUDE (1)
Ponuditelj

Naziv:

Sjediste / prebivaliste:

Telefon: Mail:

Mati€ni broj: OIB:

Odgovornale osobal/e ponuditelja:

Temeljem poziva na dostavu ponuda u postupku jednostavne nabave broj:
podnosimo slijedeéu:

PONUDU BR. za

(naziv predmeta nabave)

a) Predmetnu nabavu obvezujemo se izvrsiti sukladno svim uvjetima propisanim u
dokumentaciji.

b) Ukupna cijena predmeta nabave iznosi:

+ Ukupno (bez PDV-a) : eur
« PDV: eur
» UKUPNO S PDV-om: eur
c) Rok pla¢anja: dana
d) Rok valjanosti ponude: dana.
U , 2025. godine.
ZA PONUDITELJA

M.P. (potpis ovlastene osobe ponuditelja)



GRAD BJELOVAR

UPRAVNI ODJELI GRADA BJELOVARA

EVIDENCIJA JEDNOSTAVNIH NABAVA U 2025. godini

ROBA
Konaéni
ukupni iznos
plaéen
Evidenci] | Datum | Datum e temeljem gwbalz
Kibroj |oviere Procijenjena | Broj otvaranja, |lzabrani |>ro ugovora |Ugovoreni Ugovoreni | oo Ipozica  |UPrVRod
Redni ‘; iz Predmet |vrijednost pozvanih Ilda; i ] iznos u iznos u eur s | Zuna odjela
broj oy ueur |gosp i I_w.dmhm narudzbenice |eur (bez  |(sa PDV- ,'m"'“ e zaduzena
Plana  |pokretanje (bezPDV-a) |h subjekata ok | datum PDVa)  |om) obraziolenje [/konta |,
postup ponuda ako je iznos
cediod postupak
ugovorenog
USLUGE
| Konaéni
| ukupni iznos
| platen
Evidenci] | Datum |Procijenjena Broj Datum Broj ugovora |2 Ug i |temelj "m'..Ciwlﬂml:;u Trajanje
skibroj |ovjere Pred vrijednost nih otvaranja, |lzabrani W iznos u iznos ueur |ugovoraili Pozicija KLASA NAPOMEN
E— bave iz {zahtjeva za bida nabave u eur | i pregledai |ponuditelj P eur(bez |(saPDV- |narudZbenice |proratuna l. A ;l"
|porei Plana |p " daa {bez PDV-a) W"""hwmm ocjene  |/adresa ,"‘dﬂ""‘“ PDV-a)za |om)za Iobraziozenje |/konto | |P
L P P za 2023. ponuda 2028. 2025. ako je iznos gubact
veéiod poshupak .
ugovorenog




Procijenjena
vrijednost
nabave u eur
(bez PDV-a)
za 2023.

Datum
otvaranja,
pregledai

ponuda

| Ugovoreni

iznos u eur
(sa PDV-
om)za

Konatni
ukupni iznos

il




