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REPUBLIKA HRVATSKA
BJELOVARSKO-BILOGORSKA ZUPANIJA
GRAD BJELOVAR

GRADSKO VIJECE

Na temelju ¢lanka 28. stavka 2. Zakona o proracunu ("Narodne novine", broj 144/21)
i Clanka 32. stavka 1. to¢ke 19. Statuta Grada Bjelovara ("Sluzbeni glasnik Grada Bjelovara"
2/21), Gradsko vijece Grada Bjelovara na 8. sjednici odrzanoj 12. svibnja 2026. godine
donijelo je

PLAN PROGRAMA UPRAVNOG ODJELA ZA NAPLATU |
PRAVNE POSLOVE ZA 2026. GODINU

Ovim Planom programa Upravnog odjela za naplatu i pravne poslove prikazana je
organizacijska struktura te osnovne zadac¢e Upravnog odjela za naplatu i pravne poslove (u
nastavku: Upravi odjel).

Upravni odjel je ustrojen Odlukom o ustrojstvu upravnih tijela Grada Bjelovara
(,Sluzbeni glasnik Grada Bjelovara“, broj 2/26) koja je stupila na snagu 7. ozujka 2026.
godine.

OSNOVNE ZADACE | ORGANIZACIJSKA STRUKTURA UPRAVNOG ODJELA ZA
NAPLATU | PRAVNE POSLOVE

Upravni odjel obavlja poslove utvrdivanja i naplate poreza na nekretnine i poreza na
javne povrsine.

U Upravnom odjelu se obavljaju poslovi naplate i prisilne naplate gradskih poreza,
prihoda i ostalih nov€anih davanja koja imaju karakter poreza sukladno posebnim propisima
Cija je naplata u nadleznosti Grada Bjelovara.

Analiticki se evidentira zaduzenje obveza po osnovi gradskih prihoda i poreza,
komunalnog doprinosa, naknade za zadrZzavanje nezakonito izgradenih zgrada u
prostoru, naknade za uredenja voda, zakupa i najma prostora, spomenicke rente, koncesija,
stipendija i studenskih kredita kao i ostalih obveza sukladno posebnim propisima.

Evidentiraju se plac¢anja svih gradskih prihoda, poreza i nov€anih davanja te pokrecu
i provode porezni, ovrdni i upravni postupci za naplatu svih gradskih prihoda i poreza,
ispostavljaju se opomene za neplacene i dospjele nov€ane obveze po osnovi prihoda, poreza
i drugih davanja, podnose financijska izvjeS¢a za prihode iz nadleznosti Upravnog odjela.

U Upravnom odjelu se u prvom stupnju rjeSava o zZalbama protiv rjieSenja o ovrsi
komunalne naknade i naknade za uredenje voda te poreza na nekretnine.

Obavljaju se imovinsko-pravni poslovi vezani uz imovinu i raspolaganje nekretninama
u vlasnistvu Grada Bjelovara te nekretninama u vlasniStvu RH sukladno posebnim propisima.

Provode se postupci uknjizbe prava vlasnistva u korist Grada Bjelovara, poslovi vezani
za kupoprodaju nekretnina, postupci izvlastenja pred nadleznim upravnim tijelima, provode



se postupci povodom zahtjeva stranaka vezano uz rjeSavanje imovinsko pravnih odnosa na
zemljiStu, prodaja zemljiSta, zamjena zemljiSta, pravo gradenja, pravo sluznosti, zakup
zemljista i dr. Sto podrazumijeva pripremu i provodenje natje€aja za raspolaganje zemljistem,
sklapanje ugovora, kontrola realizacije ugovora.

U Upravnom odjelu se obavljaju poslovi zastupanja Grada Bjelovara u parni¢nim,
upravnim i ovrSnim postupcima pred nadleznim sudovima, te postupcima pred javnim
biljeznicima i postupcima povezivanja zemljiSne knjige i knjige polozenih ugovora.

Obavljaju se poslovi organizacije, pripreme i obrade sjednica Gradskog vijeca, te
njegovih radnih tijela, daje savjetodavna pomoc pri pripremi akata za sjednice Gradskog
vije€a, izraduju se nacrti akata koje donosi Gradsko vije¢e, ako izrada tih akata nije u
nadleznosti upravnih tijela Grada Bjelovara, te izraduje sluzbeno glasilo Grada Bjelovara za
objavu akata koje donose Gradsko vijeée i gradonacelnik.

U Upravnom odjelu se provode savjetovanja sa javnoS¢u u postupku donoSenja akata
predstavnickog tijela i gradonacelnika Grada Bjelovara.

Obavljaju se poslovi provedbe zakona kojima se ureduju sluzbenicki i radni odnosi,
vode propisane evidencije o sluzbenicima i namjeStenicima iz radnih odnosa, pripremaju
nacrti rjeSenja za ostvarivanje prava iz radnog odnosa, suraduje s drugim upravnim odjelima
i nadleznim tijelima radi rjeSavanja statusa i pitanja iz radnih odnosa.

Obavljaju se poslovi provedbe Zakona o pravu na pristup informacijama i rjeSava o
podnijetim zahtjevima u prvom stupnju.

Obavljaju se poslovi u svezi postupanja po predstavkama i prituzbama gradana na rad
upravnih tijela Grada, sukladno zakonu te predlaganja mjera za otklanjanje utvrdenih
nepravilnosti.

Upravni odjel obavlja i struCne, upravno-pravne i savjetodavne poslove u svezi s
djelokrugom rada gradonacelnika i zamjenika gradonacelnika, te op¢e poslove sukladno
posebnim propisima i aktima Gradskog vije¢a i gradonacelnika.

ProcCelnik Upravnog odjela rukovodi i koordinira radom Upravnog odjela, odgovara za
zakonito i pravodobno obavljanje poslova i za zakonitost predlozenih nacrta akata iz
nadleznosti Upravnog odjela, rjeSava najslozenija pitanja iz djelokruga rada Upravnog odjela,
organizira suradnju s drugim odjelima u obavljanju zajedni¢kih poslova. Navedene poslove
trenutno obavlja sluzbenica privremeno ovlastena za obavljanje poslova procelnika.

Organizacijska struktura, opis poslova i stru¢ni uvjeti potrebni za obavljanje poslova iz
djelokruga Upravnog odjela propisani su Pravilnikom o unutarnjem redu upravnih tijela Grada
Bjelovara (,Sluzbeni glasnik Grada Bjelovara®, broj 3/26).

Temeljem navedenog Pravilnika u Upravnom odjelu na naplatu i pravne poslove
sistematizirana su sljedeca radna mjesta:

ProcCelnik — 1 izvrSitelj

ViSi savjetnik — specijalist za pravne poslove — 1 izvrsitel]

ViSi savjetnik za naplatu i pravne poslove — 1 izvrSitel]

Visi savjetnik za imovinsko-pravne poslove — 2 izvrSitelja

Savjetnik za imovinsko-pravne poslove — 1 izvrSitel]

Savjetnik za naplatu prihoda — 1 izvrSitel]

Savjetnik za poslove Gradskog vije¢a i pravne poslove — 1 izvrSitel]

Vi8i strucni suradnik za poslove Gradskog vijeca — 1 izvrSitelj

Savjetnik za radne odnose i ostale pravne poslove — 1 izvrSitel]

10 Vi8i strucni suradnik za radne odnose i ostale pravne poslove — 1 izvrSitel]
11.Visi referent za naplatu gradskih prihoda — 1 izvrSitelj

12.Visi stru€ni suradnik za analiticko knjigovodstvo, potraZivanja i obveze — 2 izvrSitelja

©eNOO~WN =



13.Referent za komunalnu naknadu i naknadu za uredenje voda za stambeni i poslovni
prostor — 1 izvrSitelj

14.Referent za komunalni doprinos i naknadu za zadrzavanje nezakonito izgradenih
zgrada u prostoru — 1 izvrSitelj

15.Referent za poslove gradskog vije¢a i administrativnhe poslove — 1 izvrSitel.

Na sistematiziranim mjestima zaposleno je ukupno 12 izvrSitelja.

U skladu sa I. izmjenama i dopunama Prora¢una Grada Bjelovara za 2026. godinu u
Upravnom odjelu predvideni su sljedeci programi:

e NAZIV PROGRAMA - PROGRAM 1006 JAVNA UPRAVA | ADMINISTRACIJA
OPIS PROGRAMA - Program ¢ine Op¢i rashodi naplate i pravnih poslova. To su
materijalni rashodi koje €ine rashodi za usluge ( usluge promidzbe i informiranja, komunalne
usluge, zdravstvene usluge, intelektualne i osobne usluge, te ostale usluge), te ostali
nespomenuti rashodi poslovanja (premije osiguranja, pristojbe i naknade, troSkovi sudskih
postupaka te ostali nespomenuti rashodi poslovanja).

Drugi dio programa su Financijski rashodi naplate i pravnih poslova. To su
financijski rashodi koje Cine ostali financijski rashodi ( bankarske usluge i usluge platnog
prometa, te ostali nespomenuti financijski rashodi).

SREDSTVA ZA REALIZACIJU PROGRAMA - za realizaciju programa je potrebno
osigurati 284.000,00 eura iz Proracuna Grada Bjelovara.

e NAZIV PROGRAMA - PROGRAM 1039 UPRAVLJANJE IMOVINOM
OPIS PROGRAMA — Upravljanje nekretninama i pokretninama u vlasnistvu RH.

Materijalne rashode Cine rashodi za usluge ( usluge tekuceg i investicijskog odrZzavanja,
usluge promidzbe i informiranja, komunalne usluge te ostale intelektualne usluge) te ostali
nespomenuti rashodi poslovanja.

SREDSTVA ZA REALIZACIJU PROGRAMA - za realizaciju programa potrebno je u
Proracunu Grada Bjelovara osigurati 16.000,00 eura.

v
ZAKONSKA OSNOVA ZA PROVODENJE PLANA PROGRAMA Upravnog odjela:

- Zakon o proracunu (,Narodne novine®, broj 144/21),

- Zakon o lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi (,Narodne novine®, broj 33/01,
60/01-vjerodostojno tumacdenje, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 123/17,
98/19 i 144/20),

- Opc¢i porezni zakon (,Narodne novine®, broj 115/16, 106/18, 121/19, 32/20, 42/20,
114/22, 152/24, 151/25),

-Zakon o lokalnim porezima (,Narodne novine“, broj 115/16, 101/17,0114/22,114/23,
152/24),

- Zakon o komunalnom gospodarstvu (,Narodne novine®, broj 68/18, 110/18, 32/20,
145/24),



- Ovrsni zakon (,Narodne novine“, broj 112/12, 25/13, 93/14, 55/16, 73/17,
131/20,114/22,06/24),

- Zakon o vlasnistvu i drugim stvarnim pravima (,Narodne novine®, broj 91/96, 68/98,
137/99, 22/00, 73/00, 129/00, 11/01, 79/06, 141/06, 146/08, 38/09, 153/09, 143/12, 152/14,
81/15, 94/17),

- Zakon o obveznim odnosima (,Narodne novine®, broj 35/05, 41/08, 125/11, 78/15,
29/18, 126/21, 114/22, 156/22, 155/23),

-Zakon o upravljanju nekretninama i pokretninama u vlasniStvu Republike Hrvatske
(,Narodne novine®, broj 155/23).

KLASA: 026-01/26-01/05
URBROJ: 2103-1-12-09-26-4
Bjelovar, 12. svibnja 2026.
PREDSJEDNICA GRADSKOG VIJECA

Zlatka Grivi¢, dipl.uciteljica



